l
.\\ \ ////é Uniwersytet Strona1z3

VS SWPS

Zatgcznik

do Zarzgdzenia Nr 16/2025
Rektora Uniwersytetu SWPS
z dnia 2 kwietnia 2025 roku

KARTA PROCEDURY
NVAVALYN Procedura ewaluacji procesu dyplomowania
_

Zespot Prodziekandw ds. dydaktycznych

Uniwersytetu SWPS | Petnomocnikdéw
Prorektora ds. Dydaktyki w Zakresie:
Jakosci Studiow i Programow Studiow

PROCEDURA ZAAKCEPTOWANA PRZEZ: Prorektor ds. Dydaktyki

PROCEDURA PRZYGCOTOWANA PRZEZ:

Cel procedury:

Ocena jakosci procesu dyplomowania poprzez weryfikacje jego poprawnosci formalnej, w tym
zgodnosci z wytycznymi zawartymi w wydziatowych zasadach dyplomowania.

Ocena zgodnosci z koncepcja ksztatcenia dla kierunku studidw i zaktadanymi efektami uczenia
sie.

Zakres procedury:

Ocena poprawnosci procesu dyplomowania obejmuje w szczegdlnosci:
1. Ewaluacje poprawnosci doboru promotoréw i recenzentow.

2.  Ewaluacje poprawnosci zgodnosci i kompletnosci ocen prac dyplomowych przez
promotoréw i recenzentow.

3. Ewaluacje przebiegu egzaminu dyplomowego.
Osoby odpowiedzialne:

Dziekan badz osoba przez - dokonuje oceny jakosci procesu dyplomowania.
niego wyznaczona
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Petnomocnik Dziekana Dokonuje oceny prac dyplomowych:

ds. jakosci ksztatcenia - moze wskazac osoby, stanowigce wsparcie

wraz z Wydziatowym merytoryczne/eksperckie w realizacji tego zadania;
zespotem ds. jakosci

ksztalcenia —  przygotowuje zbiorczy raport dotyczacy oceny procesu

dyplomowania.

Przebieg procedury:

1. Ocena jakosci procesu dyplomowania jest przeprowadzana raz do roku nie pdzniej niz do
dnia 20 grudnia.

2. Oceny prac dyplomowych dokonuje Petnomocnik ds. jakosci lub wskazane przez niego
osoby.

3. Ocena polega na analizie prac dyplomowych (wybranych celowo lub losowo) wraz
z dokumentacjg dyplomowania (oceny promotora/promotordw i recenzenta/recenzentdw,
raport z systemu antyplagiatowego wraz z oswiadczeniem promotora, protokdt egzaminu
dyplomowego) pod wzgledem ich zgodnosci z:

a. koncepcja ksztatcenia dla kierunku studiéw i zaktadanymi efektami uczenia sie oraz
b. wytycznymiformalnymi w zakresie dyplomowania.

4. Ocenie podlega kazdorazowo 5% prac dyplomowych zapewniajacych reprezentacje
wszystkich realizowanych na wydziale kierunkéw, poziomoéw i form studidw,
Z zastrzezeniem, ze ewaluacji podlega nie mniej niz 3 prace dyplomowe i nie wiecej niz 12.
Ocenie podlegaja wytacznie prace dyplomowe przygotowane iz pozytywnym wynikiem
egzaminu dyplomowego w danym okresie sprawozdawczym.

5. Ewaluacja procesu dyplomowania jest dokumentowana zgodnie z protokotem
stanowigcym zatacznik nr 1 do procedury.

6. Po przeprowadzonej w danym roku ocenie procesu dyplomowania Petnomocnik ds. jakosci
ksztatcenia przygotowuje zbiorczy raport. Zawiera on wnioski i rekomendacje w zakresie
dziatanh naprawczych lub doskonalgcych dotyczace:

a. poprawnosci formalnej procesu dyplomowania, w tym zgodnosci z wytycznymi
zawartymi w wydziatowych zasadach dyplomowania;

b. poprawnosci doboru promotordw oraz recenzentdw,;

C. poprawnosci zgodnosci i kompletnosci ocen prac dyplomowych przez promotoréw i
recenzentow;

d. poprawnosci przebiegu egzaminu dyplomowego.

Raport powinien zawiera¢ odniesienie do efektéw dziatarn naprawczych lub doskonalgcych
wdrozonych na podstawie wnioskdw lub rekomendacji zawartych w raporcie z poprzedniego
cyklu dyplomowania (jezeli takie wnioski lub rekomendacje zostaty sformutowane).
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Petnomocnik Dziekana ds. jakosci ksztatcenia zatgcza raport do Rocznego sprawozdania z oceny
jakosci ksztatcenia na wydziale oraz dziatalnosci petnomocnika.

7. Dziekan podejmuje decyzje o wdrozeniu dziatan naprawczych lub doskonalgcych.

8. Rekomendacje w zakresie doskonalenia procesu dyplomowania przedstawiane
sg wszystkim promotorom i recenzentom na Wydziale w formie elektronicznej.

Zalaczniki do procedury:

Zatacznik 1. - Protokdt ewaluacji procesu dyplomowania.
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